ЛОГОТИП ВАШЕЙ КОМПАНИИ [оформление на фирменном бланке с указанием реквизитов]
	Дата: [Введите дату]
г. Москва



Джоб-оффер                                                                                               

Уважаемый, [Имя Отчество кандидата]!
Компания [Название компании] рада сделать Вам предложение о работе в нашей компании на следующих условиях:
Должность: _____________________________________________.
Планируемая дата выхода: ________________________________.
[bookmark: _GoBack]Заработная плата: _________________________до вычета НДФЛ.
Испытательный срок: _____________________________________.
Ключевые задачи:
· [bookmark: _Hlk216976760]__________________________________________________;
· __________________________________________________;
· __________________________________________________.
Бонусы и условия работы:
· __________________________________________________;
· __________________________________________________;
· __________________________________________________;
· __________________________________________________;
· __________________________________________________.

Просим дать ответ на данное предложение в течение______ рабочих дней после его получения. 
Если вы принимаете оффер, пожалуйста, подпишите его и направьте скан на электронную почту: [контактный e-mail].
____________
(Подпись / И.О. Фамилия)

[Подпись] [Печать]
[Должность и название компании]                                                    
[И.О. Фамилия HR-менеджера или руководителя]
